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	Modul
	Entfällt
	Erledigt
	Thema
	Wann
Umfang
	Durch wen
	Bemerkung
	Kürzel

	Modul 3

Aufgaben der Stellen
	☐
	☐
	Kostenantragstellung
	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Klienten:

· Aufnahme

· Beratung

· Besonderheiten des Klientels
	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Dokumentation der Arbeit:

· elektronische Akte

· Horizont
	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Nachsorge:

· Anzeigen des Beginns

· Ablauf

· Beendigung
	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Umgang mit personenbezogenen Daten (Datenschutz, Schweigepflichtentbindung
	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Strukturierte Programme
	
	
	
	

	
	☐
	☐
	Netzwerkarbeit
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